ANUNT POST VACANT

Colegiul National "George Cosbuc" din Cluj-Napoca organizeaza, in

perioada 25.09 - 20.10.2020, concurs pentru ocuparea unui post vacant de:
ADMINISTRATOR FINANCIAR

Postul este de tip “contractual”, pentru o perioada nedeterminata, cu un program
normal de lucru.

Conditii generale de participare:

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

e Are cetatenia romana, cetatenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

e Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

e Are capacitate deplina de exercitiu;

e Are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

° Tndeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime, sau alte conditii specifice
potrivit postului scos la concurs;

e Nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unor infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau
a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea
functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare:

Studii superioare economice (conform Legea nr. 1/2011 - LEN);
Cunostinte foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice ;
Disponibilitate la program flexibil de lucru;

Cel putin 5 ani vechime in specialitate/invatamant .
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Dosarele vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

. Cerere de inscriere la concurs adresata directorului Colegiului National "George

Cosbuc";

Curriculum vitae (model comun european de curriculum vitae);

Copia actului de identitate;

Copia diplomei care sa ateste nivelul studiilor si specializarea obtinuta;

Copia carnetului de munca, conforma cu originalul/ extras din registrul general de
evidenta al salariatilor sau, dupa caz, o adeverinta din care sa reiasa vechimea in
munca, in meserie si/sau specialitatea studiilor;

Cazier judiciar;

. Adeverinta medicald care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu

cel mult 1 lund anterior derularii concursului, de catre medicul de familie al

candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

. Alte documente relevante pentru participarea la concurs.

Notd : in vederea autentificarii copiilor documentelor se va prezenta si originalul.

Dosarele se depun la secretariatul Colegiului National "George Cosbuc"
in perioada 25.09- 08.10.2020, intre orele 11,00-14,00.

Concursul pentru ocuparea postului de ADMINISTRATOR FINANCIAR

consta in:

1. selectia de dosare - 12.10.2020

2. sustinerea unei probe scrise - 19.10.2020, ora 11
3. proba practica - 20.10.2020, ora 11

3. interviu - 20.10.2020, ora 12



TEMATICA :

1. Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi si
instructiunile de aplicare;
Principii si reguli bugetare;

3. Atributii si competente privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice;

4. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiard

si contabila;

Obiectul si continutul controlului financiar preventiv;

Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;

Formele de inregistrare in contabilitate;

Executia bugetara in institutiile publice;

. Principii si reguli privind inventarierea elementelor de activ si pasiv.

10. Efectuarea de Achizitii publice.
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BIBLIOGRAFIE
1) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice;

2) Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicats;
3) Legea educatiei nationale nr. 1/2011;
4) OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

5) OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea

contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare
a acestuia;

6) OMFP nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de

venituri si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial
din venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor
interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetelor fondului

de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora;

7) OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

8) ORDIN 517/21.04.2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare — FOREXEBUG;

9) LEGEA 227/08.09.2015 — CODUL FISCAL,;

10) LEGEA 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;



11) OMFP Nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

12) OMFP Nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfisoara activitatea de control financiar preventiv propriu;

13) ORDONANTA nr. 119 din 31 august 1999 privind auditul intern si controlul financiar preventiv;
14) Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

15) HOTARARE Nr. 395/2016 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

16) ORDIN nr. 281/2016 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual
al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.

Notd: Toatd bibliografia va fi studiatd in varianta actualizata, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

DIRECTOR,
Prof. Valentin Maxim Oros
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