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ANUNT
EXAMEN DE PROMOVARE
SECRETAR

n conformitate cu prevederile HG 1336 din 28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului —
cadru privind organizarea si dezvoltarea cariereai personalului contractual din sectorul bugetar plitit
din onduri publice;

Avand in vedere aprobarea ISJ Cluj nr.2019/27.03.2024 de transformare a posturilor,

Colegiul National “George Cosbuc” organizeaza examen de promovare pentru posturile :
- Secretar | S —secretar sef
- Secretar IS

Examenul de promovare se desfasoard in data de 29.04.2024, ora 14,00 la sediul colegiului.

L. DESFASURAREA EXAMENULUI
Etapa de examen Data/perioada
Depunerea dosarelor 16-19.04.2024
Validare dosare 22-23.04.2024
Proba scrisa 29.04.2024, ora 14,00
Afisarea rezultatelor 30.04.2024 ora 8,00
Depunerea contestatiilor 30.04.2024 (intre orele 8:00-13:00)
Solutionarea contestatiilor 30.04.2024
Afisarea rezultatelor finale 30.04.2024 ora 16,00

Eventualele contestatii se depun la directiunea colegiului.
Punctajul/nota dupa rezolvarea contestatiilor raimane definitiva.
Punctajul minim de promovare este de 50 puncte.
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1l TEMATICA PENTRU EXAMEN:

1. Organizarea si functionarea sistemului national de invdtdmant preuniversitar

2. Actele de studii si documentele scolare in invdtdmantul preuniversitar de stat
3. Acordarea alocatiilor de stat, burselor scolare, programul Euro 200, Bani de liceu si alte
ajutoare acordate elevilor
4. Contractul individual de munca
5. Incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar
6. Particularitati ale salarizdrii din invatamantul preuniversitar
7. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu
8.  Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a

adeverintelor ;
9. Arhivarea si circuitul documentelor ;
10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)
11. Cunogstinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)
12. Salarizarea personalului din invatamantul preuniversitar — EDUSAL;
13. Metodologiile de examene nationale si competente elevi

BIBLIOGRAFIE

Legea nr.198 din 04.07.2023, legea invdatamantului preuniversitar

L.53/2003 - Codul Muncii, republicat, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordin 4183/2020 - privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar

Ordin 3844/2016 - Regulamentul privind actele de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitatile de invatamant preuniversitar , cu modificarile si completérile ulterioare

L.16/1996 - republicata, Legea Arhivelor Nationale

Ordin 6238/2023 — Metodologia cadru de acordare burse

HG 564/2017 - privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte educationale
speciale scolarizati in sistemul de invatamant preuniversitar

Ordin 4511/2017 - Normelor metodologice privind procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din
uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema Roméniei de catre inspectoratele scolare, casele
corpului didactic si unitdtile de invdtamant preuniversitar de stat si particular acreditate/autorizate,
care fac parte din sistemul national de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile
ulterioare

OAP 600/2018 - aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

Ordin 4831/2018 - Codului-cadru de etica al personalului didactic din invatdmantul preuniversitar
HG 250/1992 actualizata — privind concediile de odihna si alte concedii ale salariatilor din
administratia publicd, din regiile autonome cu specific deosebit si din unitdtile bugetare

Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihnd pentru personalul didactic
aprobate cu Ordinul 5559/7.10.2011

LEGE-CADRU Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice .

LEGE nr. 363 / 2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor cu caracter
personal

OME 6877/2023 pentru aprobarea Metodologiei cadru privind mobilitatea personalului didactic
de predare din fnvatamantul preuniversitar in anul scolar 2024-2025

DIRECTOR,
Prof.dr.Horatiu Popa-Bota




